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      Prot. n. 7879 /7.2                    Adrano, 01/10/2022 
 

Alla cortese attenzione della Prof. Puleo Giovanni     
 

DETERMINA DIRIGENZIALE N. 33 
 

    Alla cortese attenzione dei 

PERSONALE DOCENTE  DSGA E PERSONALE ATA ALBO  DELLA SCUOLA SITO WEB 

OGGETTO: CONFERIMENTO INCARICO DOCENTE REFERENTE: ECDL E PROCESSI DIDIGITALIZZAZIONE E 
INNOVAZIONEDEL PNSD E DELL’OFFERTA FORMATIVA 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTE le delibere degli Organi Collegiali relative alla progettazione del P.T.O.F. per il triennio scolastico 

2019/2022 

VISTA la delibera del Collegio dei docenti n. 4 del 1/09/2022, di definizione delle Aree finalizzate alla 

individuazione dei docenti candidati a ricoprire la funzione strumentale. 

VISTO l’Art. 5., del D. Lgvo 165/2001, che così recita: le amministrazioni pubbliche assumono ogni 

determinazione organizzativa al fine di assicurare l'attuazione dei principi di cui all'articolo 2, comma 1, e la 

rispondenza al pubblico interesse dell'azione amministrativa 

VISTO il comma 5 dell’art. 25 del D. Lgvo 165/2001, che così recita “Nello svolgimento della propria funzione 

organizzativa e amministrativa il dirigente può avvalersi dei docenti da lui individuati, ai quali possono 

essere delegati specifici compiti.”; 

VISTO L’Avviso pubblico interno   Prot. n. 6623 Adrano, del 03/09/2022 
VISTO l’Art. 1, comma 83 della Legge n. 107/2015 che così recita: Il dirigente scolastico può individuare 

nell'ambito dell'organico dell'autonomia fino al 10 per cento di docenti che lo coadiuvano in attività di 

supporto organizzativo e didattico dell'istituzione scolastica.  

VISTO l’art. 33 CCNL 2007/2009 

VISTO l’art. 1, comma 196 della Legge n. 107/2015 

INCARICA 

per l’anno scolastico 2022/2023  



il prof. PULEO GIOVANNI quale Referente per il progetto: “ICDL” A. S. 2022/2023. E PROCESSI 
DIDIGITALIZZAZIONE E INNOVAZIONEDEL PNSD E DELL’OFFERTA FORMATIVA 

Nell’espletamento dell’incarico, il prof. Puleo elaborerà e curerà l’elaborazione del progetto “ICDL”, 

collaborerà con il Direttore del Progetto e il Dsga e le attività inerenti il progetto   e svolgerà le seguenti 

funzioni: 

• Obiettivi operativi per permettere agli "Interni" (alunni, docenti e ata) e ai candidati "Esterni" di 
conseguire la certificazione per la Patente Europea dei Computer. 

• Progettazione e realizzazione di un modulo formativo: diversificare le azioni rispetto alle differenti 
necessità. 

• Organizzare eventuali corsi in preparazione agli esami. corsi aperti agli alunni "interni" o a candidati 
"esterni". 

• Il docente per il coordinamento delle Attività di cui all’art. 57 della L. 107/2015, Piano Nazionale 

Scuola Digitale (PNSD) è individuato e nominato dal Dirigente Scolastico ; 
• Collabora con lo Staff per l’archiviazione di procedure e strumenti di documentazione didattico - 

digitale da parte dei docenti in raccordo con il Dirigente Scolastico e l’Animatore digitale; 

• Collabora il DS nella gestione del registro elettronico, della piattaforma per la DDI e di tutte le 

sue funzionalità; 

• Cura l’Attuazione delle norme regolamentari della didattica digitale integrata; 

• Cura la realizzazione con lo Staff di Presidenza l’attuazione delle norme regolamentari della 

didattica a distanza in caso di sospensione delle attività didattica in presenza per diposizioni 

ministeriali o per emergenza epidemiologica; 

• Partecipazione alle riunioni di staff per la progettazione di strategie digitali didattiche innovative in 

collaborazione con Enti e istituzioni scolastiche. 

• Cura la pubblicazione su area riservata di materiale per Docenti-Consigli di classe, 

• Cura in collaborazione con il docente coordinatore della comunicazione interna ed esterna la 

Gestione delle comunicazioni Scuola-Famiglia (ARGO SCUOLA NEXT); 

• Cooperazione con il DS e lo Staff nella gestione delle risorse aggiuntive per attività di 

potenziamento finalizzate all’ ampliamento del curriculum digitale 

• Individuazione all’interno dello staff di Presidenza di soluzioni metodologiche e tecnologiche 

sostenibili da diffondere all’interno degli ambienti della scuola coerenti con il fabbisogno delle 

stesse. 

• FORMAZIONE INTERNA: fungere da stimolo alla formazione interna alla scuola sui temi del PNSD, 

sia organizzando laboratori formativi (ma non dovrà necessariamente essere un formatore), sia 

animando e coordinando la partecipazione di tutta la comunità scolastica alle altre attività 



formative, come ad esempio quelle organizzate attraverso gli snodi formativi 

• COINVOLGIMENTO DELLA COMUNITÀ SCOLASTICA: favorire la partecipazione e stimolare il 

protagonismo degli studenti nell’organizzazione di workshop e altre attività, anche strutturate, sui 

temi del PNSD, anche aprendo i momenti formativi alle famiglie e altri attori del territorio, per la 

realizzazione di una cultura digitale condivisa; gestione/catalogazione dei sussidi informatici e 

audiovisivi della scuola;  

 
Il budget destinato al presente incarico sarà a carico del fondo dell’istituzione scolastica e stabilito 
in sede di contrattazione Integrativa d’Istituto per l’a. s. 2022/2023.  
Il presente incarico può essere motivatamente revocato dal Dirigente Scolastico. In tale caso 
spetta all’interessato/a la corresponsione delle spettanze in proporzione ai tempi di attività svolta.  

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Vincenzo Spinella 

(Documento firmato digitalmente ai 
sensi del c.d. Codice 

dell’Amministrazione digitale e norme 
ad esso connesse) 

 

 

La pubblicazione della presente sul sito web di questa Istituzione Scolastica ha valore di notifica formale a tutti gli effetti legali   
 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



COORDINATORE PROCESSI DIDIGITALIZZAZIONE E INNOVAZIONEDEL PNSD E DELL’OFFERTA FORMATIVA: 

Il docente per il coordinamento delle Attività di cui all’art. 57 della L. 107/2015, Piano Nazionale Scuola 

Digitale (PNSD) è individuato e nominato dal Dirigente Scolastico ; 
Collabora con lo Staff per l’archiviazione di procedure e strumenti di documentazione didattico - digitale da 

parte dei docenti in raccordo con il Dirigente Scolastico e l’Animatore digitale; 

• Collabora il DS nella gestione del registro elettronico, della piattaforma per la DDI e di tutte le sue 

funzionalità; 

• cura l’Attuazione delle norme regolamentari della didattica digitale integrata; 

• cura la realizzazione con lo Staff di Presidenza l’attuazione delle norme regolamentari della didattica a 
distanza in caso di sospensione delle attività didattica in presenza per diposizioni ministeriali o per emergenza 

epidemiologica; 

• Partecipazione alle riunioni di staff per la progettazione di strategie digitali didattiche innovative in 

collaborazione con Enti e istituzioni scolastiche. 

• cura la pubblicazione su area riservata di materiale per Docenti-Consigli di classe, 

• Cura in collaborazione con il docente coordinatore della comunicazione interna ed esterna la Gestione delle 
comunicazioni Scuola-Famiglia (ARGO SCUOLA NEXT); 

• Cooperazione con il DS e lo Staff nella gestione delle risorse aggiuntive per attività di potenziamento 

finalizzate all’ ampliamento del curriculum digitale 

• Individuazione all’interno dello staff di Presidenza di soluzioni metodologiche e tecnologiche sostenibili da 

diffondere all’interno degli ambienti della scuola coerenti con il fabbisogno delle stesse. 

FORMAZIONE INTERNA: fungere da stimolo alla formazione interna alla scuola sui temi del PNSD, sia 

organizzando laboratori formativi (ma non dovrà necessariamente essere un formatore), sia animando e 

coordinando la partecipazione di tutta la comunità scolastica alle altre attività formative, come ad esempio 

quelle organizzate attraverso gli snodi formativi 

COINVOLGIMENTO DELLA COMUNITÀ SCOLASTICA: favorire la partecipazione e stimolare il protagonismo degli 

studenti nell’organizzazione di workshop e altre attività, anche strutturate, sui temi del PNSD, anche aprendo i 

momenti formativi alle famiglie e altri attori del territorio, per la realizzazione di una cultura digitale condivisa; 

gestione/catalogazione dei sussidi informatici e audiovisivi della scuola;  
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