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Prot. n.  1897 / 1.1.a                                                                                                                                                    Adrano, 25/02/2021 
          

COMUNICAZIONE N. 172 
 

Alla cortese attenzione dei 

PERSONALE DOCENTE  FAMIGLIE E ALUNNI PERSONALE ATA DSGA Sito Web 

 

Oggetto: : Orario e modalità di ricevimento negli uffici di segreteria. 
 

Con la presente al fine di rendere efficace ed efficiente l’attività amministrativa e anche di rispettare la normativa 
vigente, si emanano le seguenti direttive: 
 
L’orario di ricevimento degli uffici di segreteria sarà il seguente: 
 

- ogni giorno dalle ore 8:30 alle ore 09:00 e dalle 12:00 alle ore 13:30; 
 
Il ricevimento del pubblico, personale Docente e ATA  potrà essere effettuato all’interno dell’Ufficio di segreteria ma 
nel numero massimo di n. 02 unità per volta e utilizzando la mascherina per tutto il periodo. 
 
Si invita a privilegiare le comunicazioni per posta elettronica nella mail istituzionale CTPC01000A@istruzione.it, sarà 
cura da parte del personale di segreteria dare corso alle richiesta; 
 
In ogni caso occorrerà rispettare il protocollo COVID che prevede la pulizia delle mani, l’uso della mascherina integrale 
e il distanziamento sociale. 
Si confida nella solita fattiva collaborazione.     

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Vincenzo Spinella 

 
  (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 
   sensi dell’art.3, comma 2, D. L.vo n. 39/1993) 

 
La pubblicazione della presente Circolare sul sito web di questa Istituzione Scolastica  ha valore di notifica formale a tutti gli effetti legali                            

 


