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Adrano, 1a/11/2019
Prot. n.8089/ ..

CIRCOLARE N.101

Alla cortese attenzione dei

DOCENTI TUTOR CLASSI 3" 4% 2% DSGA Sito Web

Oggetto: IL COLLOGUIO D'ESAME E LA “BREVE RELAZIONE" SULL'ESPERIENZA PTCO (Percorsi per le competenze
trasversali e per [ orientaments)

Al fine di offrire un supporto agli studenti del quinto anno e ai Docenti tutor I'Ufficio di Dirigenza ha redatto una o pio
guide alla stesura della "breve relazione sull'esperienza svolta nell'ambito dei PCTO", secondo quanto previsto dal

Decreto 37 del 18 gennaio 2019 e dall0.M. 205 dell'll marzo 209.

Come noto il decreto legislativo |3 aprile 2017, n. B2, ha apportato significative innovazioni alla struttura e
all'organizzazione dell'esame di Stato conclusivo dei percorsi di istruzione secondaria di secondo grado. Le relative
disposizioni, contenute nel Capo Il  artt.|Z-21 ), sono entrate in vigore dall'l settembre 2018, come previsto dall'art.
2B, comma |, dello stesso decreto legislativo.

|'articolo 19 dell'Ordinanza Ministeriale 200 dell'll marzo 2009 - /struzioni orgamizzative e gperative esame di Stato I/
cicly a.s. ZU0/8-Z0/9 dispone : " Nell ambito del colloguio, i candidato interno espone, inoltre, mediante una breve
refazione £/0 un elaborato multimediale, e esperienze svalte nell ambito dei percorsi per le competenze trasversal g
per [arientamento, previsti dal d.gs. n. 77 del 2005, £ casi ridenominati dallart. | co. 784, della 50 dicembre 2018, n.
145, Nella relazione e/ nell elaborato, il candidato, oltre a ilustrare natura e caratteristiche delle attivita svolte g
correlarle alle competenze specifiche g trasversali acquisite, sviluppa una riflessione in un' ottica origntativa sulla
significativita e sulla ricaduta di tall attivita sulle opportunita di studio /0 di lavore post-diploma .

Con questa guida ti viene proposto un aiuto per prepararti a questa parte del colloguio d'esame.
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L FOCUS DELLA RELAZIONE SULLA TUA ESPERIENZA NELL'AMBITO DEI PCTO

Prima di accingerti a stendere |a tua relazione devi conoscere I'argomento centrale, avendo chiaro che cosa sono i
(ovvero PCTO).

Denominati precedentemente “A/ternanza scuola /averd', si riteriscono ai periodi in cui le attivita di
apprendimento/orientamento si realizzano all'esterno della scuola, negli ultimi tre anni del quinquennio, ma che fanno
parte a tutti gli effetti del percorso di studi. Le loro caratteristiche sono descritte nel Jecreto Legisiativa 77/2005.
Sono invece elencati in una “Carta” - il Decreto 199/2017 - / diritt e / doveri delle studentesse e degl studenti in
alternanza scuola-lavora,

|l focus della tua relazione riguarda gli aspetti dell'esperienza strettamente legati al tuo percorso di studi.
Nell'esposizione, dovrai pertanto tenere quali riferimenti:

= |e caratteristiche della/e struttura/e ospitante/i e, in generale, del contesto esterno, collegate al tuo indirizzo di
studi;

= |e competenze che hai acquisito in ambiente lavorativo, collegate alle competenze del profilo del tuo corso di studio
e alle conoscenze delle discipline che lo caratterizzano;

= i| contesto e cid che hai appreso. collegati alle tue scelte future, riguardanti i possibili sbocchi post diploma, di
studio e/ lavorativi.

PREPARATI A SCRIVERE LA “ BREVE RELAZIONF

La " relaziong', in quanto testo "tecnico”, deve rispondere a precisi requisiti, non pud essere improvvisata.

Per te rappresenta una base per prepararti ad esporla; inoltre, se |o ritieni, potrai tradurla facilmente in un “elaborato
multimediale” .

La relazione dovra essere "4reve": non superera le a pagine, oltre alla pagina di copertina (corpo 10, interlinea singola,
carattere "Verdana"). Potrai allegare anche qualche documento significativo sui prodotti - anche multimediali - da te
realizzati, che illustrerai eventualmente alla Commissione durante |a tua esposizione.

Se decidi di trasferire il testo in una presentazione multimediale, prevedi, oltre alla copertina, 10 slide, dove inserirai
una sintesi del testo, utilizzando parole chiave.

Nella prima pagina/slide di copertina, riporterai il nome della scuola, i tuoi dati personali (nome, cognome, classe-
sezione), il titolo della relazione e la data di consegna.

Per la stesura delle successive cingue pagine (che potranno diventare dieci slide) ti proponiamo alcune indicazioni.
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ORGANIZZA IL LAVORO

a relazione, il cui scopo @ informare sulla tua esperienza, evidenziandone le connessioni con il tuo percorso di studi e
con |e tue scelte future, necessita di informazioni chiare, precise, ben organizzate e distribuite in ordine logico.

(luesto risultato si pud ottenere se avrai raccolto la documentazione della tua esperienza e avrai pianificato |e fasi
della scrittura.

Raccogli la documentazione della tua esperienza, da cui potrai selezionare le informazioni significative. Preparati
una cartella in cui inserire questa documentazione: questa pud essere creata anche on line e contenere documenti
digitalizzati.

Pianifica le fasi della scrittura. La relazione deve essere:
a. progettata, con la definizione delle caratteristiche principali e la preparazione di una sza/ettz (elenco con i punti da
sviluppare);

b. scritta, attraverso un'organizzazione per paragraf/ (blocchi di testo) in ciascuno dei quali si sviluppano i punti della
scaletta; ogni paragrafo & preceduto da un sottotitolo;

4 SR Veneto 2019 - Colloquio Esame di Stato

C. rivista, con una attenta rilettura di quello che abbiamo scritto, verificando la completezza delle informazioni e
'nrganizzazione dei paragrafi, la correttezza nell'uso della lingua e nella scelta delle parole.

Per scrivere la relazione ...

Davrai comunicare le tue idee in manigra chiara, precisa e comprensibile. Per far cio dovrai fare attenzione s/ modo in
cui organizzi e presenti le informazioni e alla scelta delle parole.

Urgamizza il testo in paragrafi: ciascuno 8 precedutn da un titolo che sintetizza cio che viene trattato, svilyppando un
punto della tua scaletta. Nel paragrafo e frasi nel loro insieme devano esprimere un pensiero completo e coerente:
quindy devaono essere ben collegate tra loro dai connettivi che evidenzing il tipo di legarme.

Le frasi; per essere immediataments comprensibil, devono essere brevi di 7-3 righe. Ricordsti di andare a capo
quando cambia | argoments,

Jevi scegliere con cura il lessico. Nella relazione ci saranno parole di immediata comprensiong, ma anche termin
tecnici, che fanno parte del linguaggio appartenente alle specifiche disciphine che stud;

INDIVIDUA LE CARATTERISTICHE DEL TESTO

Informare la Commissione d'esame sulla tua esperienza rappresenta |o scopo principale della tua relazione, che non
deve perd essere stesa come fosse un diario personale o un semplice resoconto.
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|| testo sara di tipo descrittiva/informativo-argomentativo:
- |e parti di carattere prevalentemente descrittivo/informativo riguardano la struttura ospitante e il territorio in cui
si & svolta |'esperienza, i processi attraverso i quali si & realizzata, le competenze da te acquisite;

- |e parti di carattere prevalentemente argomentativo riguardano la tua valutazione del tuo percorso: dovrai
sostenere |e tue affermazioni attraverso un ragionamento convincente, con il quale dovrai mettere in evidenza la
relazione tra gli aspetti significativi della tua esperienza - in particolare le competenze acquisite - e |e ricadute sul tuo
percorso formativo, attuale, e formativo o lavorativo futuro.

DISPONI | CONTENUTI

a relazione deve avere un inizio, una struttura interna e una fine. Oltre alla copertina, la relazione si compone di;
. Parte introduttiva [non pid del 10% della relazione, mezza pagina. da riportare in | slide]: con funzione
prevalentemente informativo-espositiva, riporta i dati generali:

- sul/i periodo/i di svolgimento del PCTO, in generale, nei tre anni scolastici;

- sulla/e struttura/e ospitante/i specificandone
i. il nome, ['ubicazione o |a sede e qualche cenno agli spazi e all'organizzazione;

ii. il settore nel quale opera/operano (in generale - agricoltura, manifatturiero, servizi - e specifico) e I'area in cui hai
svolto |'attivita (ricerca e sviluppo, acquisti, produzione ...);

- |le motivazioni generali che ti hanno spinto ad accettare e/o scegliere quella/e esperienza/e;

- gli obiettivi formativi che inizialmente hai inteso raggiungere, in relazione al progetto formativo e al patto formativo,
concordati con il tutor.

2. Parte centrale [60% della relazione, 3 pagine. da riportare in b slide]: con funzione prevalentemente espaositiva,
informa sulle attivita da te svolte e ne descrive gli esiti.

Risponde all'indicazione dell'Ordinanza " ilustrare natura e caratteristiche delle attivita svolte” e “correlarie alle
COmpetenze Specifiche e trasversal acquisite’.

Nella descrizione devi porre attenzione agli aspetti dell'esperienza collegati al tuo percorso di studi. Le informazioni,
esposte in modo sintetico, riguarderanno:

- |e attivita preparatorie e successive alla/e attivita/e esterna/e;
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- i tempi di svolgimento delle attivita esterna/e (orari, giorni settimanali);

- il modo in cui ti sei inserito all'interno della/e struttura/e ospitante/i e i rapporti con il/i tutor esterno/i. i colleghi
di lavoro ed eventualmente gli utenti

- |e attivita che hai svolto oppure osservato;

- |le competenze (e |e conoscenze disciplinari) apprese mentre hai svolto |e attivita, tipiche di una o pid figure
professionali;

- |e competenze (con le conoscenze disciplinari) apprese svolgendo le attivita, tipiche del tuo indirizzo di studio.

3. Parte finale [30% della relazione, | pagina e mezza, da riportare in 3 slide], con funzione prevalentemente
argomentativa: valutazioni/riflessioni sull'esperienza.

Risponde all'indicazione dell'Ordinanza " svilygpa una riflessione in un’ ottica orientativa sulla significativita e sulla
ricaduta di tall attivita sulle opportunits di studio 8/0 di lavero post-diploma .

Deve pertanto considerare:

- |e competenze da te acquisite nell'ambito del PCTO e di quelle che secondo te, alla luce di quello che hai osservato,
sarebbe utile possedere;

- le difficolta incontrate, anche in relazione all'adequatezza della tua preparazione, con riferimento alla tua formazione
scolastica;

- il legame dell'esperienza con il tuo percorso di studi, con riferimento al progetto formativo, verificando se sono stati
raggiunti i risultati previsti e/o non previsti;

- il legame dell'esperienza con le tue scelte future, con riferimento agli apprendimenti che hai acquisito, anche
riguardanti la conoscenza del territorio e delle sue vocazioni, e alla loro coerenza con la scelta di percorsi di studio
ulteriori (ITS, Universita) e/o di ambiti lavorativi;

Nelle conclusioni. chiarisci e sintetizza il valore formativo complessivo della tua esperienza: scoprire le tue
disposizioni e attitudini, approfondire aspetti professionali e/o di studio, confermare o confutare certezze od opinioni,
focalizzare/definire il progetto di studio/lavoro.

SCEGLI IL REGISTRO LINGUISTICO, TENENDDO PRESENTE IL DESTINATARIO

Presenterai la relazione alla Commissione d'esame, nell'ambito di un contesto formale, qual & il colloquio, il cui esito
sard una valutazione della tua prestazione. £ necessario che tu ponga attenzione al registro linguistico della relazione:
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utilizzerai un registro linguistico tra il medio e il formale, esprimendoti in modo chiaro e corretto, scegliendo, quando
& necessario, termini tecnici e specialistici legati alle discipline del tuo percorso di studi.

SOTTOPONI A REVISIONE LA TUA RELAZIONE

F fondamentale, anche se richiede del tempa, rivedere la relazione, poiché ti permette di correggere errori e ti aiuta a
rendere la tua relazione pit chiara. Percid, conclusa la prima stesura, stampala e rileggila, verificando i punti elencati
nella lista che seque.

Per rivedere e correggere la relazione ...

Verifica se

a. sono State sequite le sequenty indicazion:

U 77 sono state superate le 5 pagine pio la coperting:

U rella coperting somo imseriti i tuoi dati e il titols;

U /7 refazione é articolata in tre parti chisramente distinguibil;

U /e informazioni sono distribuite secondo un ordine logico che rispetta la scaletta:

U cigscun paragrafo/blocco di testo riguarda un argomento specifico ed e preceduto da un titols;
U tutte fe parti sono collegate tra loro: quella che seque & legata alla precedents

U /#/ linguaggio & chiaro, preciso, appropriato 8/ contesto:

U g/ argomenti di carattere tecnico sono presentati con termini specialistici

U /e informazioni sono provate da documents e pertinenti rispetto agl scopi della relazione;

b. sono chigramente individuabili

[ /2 infarmazioni generali sulla struttura aspitante, il settore nel quale opera e aspetts organizzativ;

U /#/ periodo in cui hai svolto esperienza, limpegno settimanale e [orario quotidians:

U /e motivazioni e gl obigttivi formativi dell esperienza legati 3l tuo percorso di stud)

U #/ tuo rapporto con il tutor esterno, con i colleghi e con gl utenty;

U /e attivita svolte nella struttura ospitante e le comnessioni con la figura professionale;

U /e competenze apprese svolgends [attivits, tipiche della/e figura/e professionale/i di riferimento;

U /e competenze e le conoscenze apprese svalgends e attivits, tipiche del tuo indirizzo e delle disciplig di studio;
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C. SO0 presents valutazion - legate  evidenze g fondate su ragionamenti Convincents - in merito a:

U /i collegamento tra le attivita che hai svalto e il tuo percorso di stud);

U /adequatezza della tua preparazione iniziale ad affrontare [esperienza e le difficolts incontrate;

U /e competenze acquisite nel corso dell esperienza e quelle che sarebbe utile possedere nel/i contesta/7 in cui hiai
svolto [Bsperienza;

U /e competenze che ritieni di dovere acquisire in futuro attraverso la prosecuzione degli stud dopo i consequimento
el djploma:

U // valore dell esperienza rispetto alle tue scelte post-diploma:

U rella conclusione, una valutazione globale dell esperienza in rapgporto aglh obiettivi di partenza.

I Dirigente Scolastico
Prof Vincenzo Spinella
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai

sensi dell'art.3, comma 2, D. L.va n. 39/1993)

La pubhlicazione della presente sul sito web di questa Istituzione Scolastica ha valore di natifica formale a tutti gli effetti legali
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